




























































































































































































































































































































































Indeks kepuasan 
pelayanan kepada 
anggota DPRD 

80

Persentase 
komplain anggota 
Dewan yang 
dapat 
diselesaikan

100%

Persentase  
fasilitasi tindak 
lanjut dari hasil 
kunjungan kerja 
DPRD

100%

Persentase 
Naskah 
Akademik untuk 
Raperda Inisiatif 
yang 
terselesaikan 
tepat waktu

80%

Persentase risalah 
rapat Dewan yang 
terselesaikan 
tepat waktu

90%

Terakomodirny
a Aspirasi 
masyrakat

Persentase 
Fasilitasi Aspirasi 
Masyarakat yang 
terakomodir

65%

Meningkatnya 
keselarasan 
pokok pikiran 
DPRD dengan 
RPJMD

Persentase  
Pokok Pikiran 
DPRD Yang 
Dinyatakan 
Selaras Dengan 
RPJMD

100%

Meningkatkan 
Kapasitas 
SDM

Persentase 
Aparatur 
sesuai 
kompetensiny
a

80%

Meningkatkan 
Kapasitas 
Lembaga 
Perwakilan 
Rakyat 

Persentase 
Kegiatan 
Kapasitas 
Lembaga 
Perwakilan 
Rakyat yang 
terselesaikan 
Tepat Waktu

80%

Meningkatkan 
Fasilitasi 
Penganggaran 
dan 
Pengawasan

Persentase 
Fasilitasi 
Pembahasan 
Anggaran dan 
Pengawasan 
DPRD yang 
terselesaikan 
tepat waktu

80%

Meningkatkan 
Kapasitas 
Pimpinan dan 
Anggota 
DPRD

Persentase 
Kegiatan 
Dewan yang 
Terfasilitasi 
dalam 
meningkatkan 
dalam 
meningkatkan 
kapasitas 
Anggota 
DPRD

80%

Meningkatkan 
Ketersediaaan 
Fasilitasi dan 
Bahan Kajian 
Hukum 
terhadap 
Raperda

Persentase 
Naskah 
Akademik 
yang 
terfasilitasi

80%

Terlaksananya 
kegiatan reses 
Anggota 
DPRD

Jumlah 
kegiatan reses 
anggota 
DPRD

3 Kali

Meningkatkan 
Sistem 
Laporan 
Capaian 
Kinerja dan 
Keuangan

Persentase 
Laporan 
Kinerja dan 
Keuangan 
yang disusun 
dan 
Dilaporkan 
Tepat Waktu

80%

Meningkatkan 
partisipasi 
Anggota 
DPRD

Presentase 
rapat-rapat 
dewan yang 
memenuhi 
korum

80%

Meningkatkan 
partisipasi 
Anggota 
DPRD

Presentase 
rapat-rapat 
Anggaran dan 
Pengawasa 
dewan yang 
memenuhi 
korum

80%

Terlaksananya 
Pelayanan 
Administrasi 
Perkantoran 

Persentase 
unit kerja yang 
mendapatkan 
pelayanan 
administrasi 
perkantoran 
(%)

80%

Menyusun 
data 
kepegawaian, 
evaluasi, serta 
administrasi 
kepegawaian

Tersedianya 
data dan 
administrasi 
kepegawaian

12 Bulan

Meningkatkan 
pengembanga
n sistem 
pelaporan 
capaian 
kinerja dan 
keuangan

Persentase 
laporan 

administrasi 
keuangan, 

semesteran, 
Akhir tahun 
dan lain-lain 

yang tersedia

100%

Terlaksananya 
Penyusunan 
Program Kerja 
DPRD

12 Bulan

Terlaksananya 
Publikasi dan 
Dokumentasi 
Dewan

1 Paket

Terlaksananya 
kegiatan 
fasilitasi Rapat-
rapat 
Penganggaran 
DPRD dan 
pertanggung 
jawaban 
DPRD

Terfasilitasinya 
rapat-rapat 
pembahasan 
anggaran dan 
pertanggung 
jawaban APBD

1  Paket

Terlaksananya 
Fasilitasi 
Kegiatan  
pengawasan 
yang 
terlaksana

Terlaksananya 
Kunjungan 
Kerja dalam 
Daerah

12 Bulan

Merencanakan 
dan 
mengadakan 
sarana dan 
prasarana 
aparatur serta 
administrasi 
perkantoran

Tersedianya 
sarana dan 
prasarana 
administrasi 
perkantoran

12 Bulan

Pelayanan 
Rapat 
Pembahasan 
Rancangan 
Peraturan 
Daerah yang 
terfasilitasi

12 Bulan

Terlaksananya 
Penyusunan 
Bahan 
Komunikasi 
dan Publikasi

1  Paket

Persentase 
Pokok-Pokok 
Pikiran yang 
selaras 
terhadap 
RPJMD

100%

Terlaksananya 
Kegiatan Rapat 
Dengar 
Pendapat

12 Bulan

Ketersediaaan 
Fasilitasi dan 
Bahan Kajian 
Hukum 
terhadap 
Raperda

Tersedianya 
naskah 
akademik 
yang menjadi 
Ranperda 
inisaitif DPRD

1  Paket
Fasilitasi 
Kegiatan 
Reses

Jumlah Reses 
yang bisa 
diakomidir

75 Kali

Merencanakan 
dan 
mengadakan 
sarana dan 
prasarana 
aparatur serta 
administrasi 
perkantoran

Tersedianya 
data seluruh 
barang milik 
daerah ke 
dalam kartu 
inventaris 
barang (KIB), 
Kartu Inventaris 
Ruangan (KIR), 
Buku Inventaris 
(BI) dan Buku 
Induk Inventaris 
(BII) sesuai 
kodefikasi dan 
penggolongan 
barang milik 
daerah

200 Buah

Meningkatkan 
pengembangan 
sistem 
pelaporan 
capaian kinerja 
dan keuangan

Tersedianya 
laporan 
keuangan dan 
menyampaikan 
surat 
pertanggungjaw
aban (SPJ) 
yang telah di 
verifikasi sesuai 
prosedur dan 
ketentuan

12 Laporan

Terlaksananya 
Fasilitasi Rapat 
dan 
Persidangan 
sesuai jadwal

Tersedianya 
laporan 
pelaksanaan 
tugas hasil rapat 
kerja DPRD

12 Berkas

Ketersediaan 
Fasilitasi dan 
Bahan Kajian 
Hukum 
terhadap 
Raperda

Tersedianya 
Konsep Naskah 
Akademik 
Raperda Inisiatif 
sesuai petunjuk 
teknis dan 
menjadi bahan 
kelengkapan 
penyusunan, 
pembahasan 
dan penetapan 
Raperda Inisiatif 
DPRD

6 Kali

Terlaksananya 
Kegiatan 
Fasilitasi Rapat-
Rapat 
Penganggaran 
DPRD dan 
Pertabnggungja
waban DPRD

Tersedianya 
bahan dan 
menyusun bahan 
pembahasan 
APBD/APBD-P, 
Pemertanggungja
waban APBD dan 
Pertanggungjawa
ban Kepala 
Daerah

3 Berkas

Terlaksananya 
Fasilitasi 
Kegiatan dan 
Pengawasan

Tersedianya 
Bahan-Bahan 
Pelaksanaan 
Reses Anggota 
DPRD dalam 
rangka 
Penyerapan 
Aspirasi 
Masyarakat dan 
Pokok-Pokok 
Pikiran

3 x Masa Reses

Tersedianya 
surat 
pertanggungjaw
aban (SPJ) 
berdasarkan 
Buku Kas 
Umum

12 Laporan

Tersedianya 
Bahan dan 
menyusun 
laporan kinerja 
dan rencana 
fasilitasi 
Penganggaran

3 Berkas

Tersedianya 
Hasil Pokok-
Pokok Pikiran 
sesuai catatan 
hasil reses dan 
masukkan 
anggota DPRD 
untuk 
persetujuan dan 
penetapan lebih 
lanjut

1 Hasil Pokok-
pokok Pikiran

Menyusun data 
kepegawaian, 
evaluasi, serta 
administrasi 
kepegawaian

Tersedianya 
daftar urut 
kepangkatan 
(DUK) 
Nominatif 
pegawai agar 
tersedia data 
kepegawaian 
sesuai dengan 
aturan dan 
ketentuan yang 
berlaku tahapan

240 Kali

Meningkatkan 
pengembangan 
sistem 
pelaporan 
capaian kinerja 
dan keuangan

Tersedianya 
Data usulan 
Program dan 
kegiatan dari 
semua Bagian 
di Lingkungan 
Sekretariat 
DPRD Kab. 
Tapin

3 Dokumen

Terlaksananya 
Fasilitasi Rapat 
dan 
Persidangan 
sesuai jadwal

Tersedianya 
dokumen risalah, 
resume, atau 
ihtisar, serta 
laporan hasil 
pelaksanaan 
rapat DPRD, 
sesuai prosedur 
dan juknis yang 
berlaku untuk 
menjadi bukti 
hasil rapat dan 
bahan 
selanjutnya

24 Dokumen

Ketersediaan 
Fasilitasi dan 
Bahan Kajian 
Hukum 
terhadap 
Raperda

Tersedianya 
bahan dalam 
rangka 
menyusun 
konsep usul 
prakarsa 
penyusunan 
Rancangan 
Peraturan 
Daerah 
(Raperda)

20 Paket

Tersedianya 
Draf Konsep 
Rencana 
Strategis 
(Renstra), Draf 
Konsep 
Rencana Kerja 
(Renja), draf 
Konsep 
Kebijakan 
Umum 
Anggaran / 
Prioritas Plafon 
Anggaran 
Sementara 
(KUA/PPAS), 
draf Konsep 
Rencana 
Kinerja Utama 
(IKU), dan 
Kensep 
Rencana Kerja 
Anggaran 
(RKA) 
Sekretariat 
DPRD Kab. 
Tapin

6 Dokumen

Tersedianya 
bahan dalam 
rangka meneliti 
usul prakarsa 
dari instansi 
terkait

20 Paket

Merencanakan 
dan 
mengadakan 
sarana dan 
prasarana 
aparatur serta 
administrasi 
Perkantoran

Tersedianya 
data barang 
milik daerah 
termasuk Kartu 
Inventaris 
Barang (KIB), 
Sesuai 
kodefikasi dan 
penggolongan 
barang milik 
daerah

100 Buah

Meningkatkan 
Kualitas 
Fasilitasi 
kegiatan Dewan 
Perwakilan 
Rakyat

Persentasi 
Rapat Dewan 
Perwakilan 
Rakyat Daerah 
Kabupaten 
Tapin Siap 
Sesuai Jadwal 
dan 
terdokumentasi 
secara 
digitalisasi 
dengan baik

92 Kali Rapat'

Menyusun data 
kepegawaian, 
evaluasi, serta 
administrasi 
kepegawaian

Mencatat data 
Kepegawaian 
pada buku 
penjagaan agar 
memudahkan 
pencarian dan 
pengendalian 
tahapan

13 Berkas

Menyusun data 
kepegawaian, 
evaluasi, serta 
administrasi 
kepegawaian

Mencatat data 
Kepegawaian 
pada buku 
penjagaan agar 
memudahkan 
pencarian dan 
pengendalian 
tahapan

13 Berkas

Menyusun data 
kepegawaian, 
evaluasi, serta 
administrasi 
kepegawaian

Tersedianya 
Pencatatan dan 
pengaagendaan 
surat masuk, 
surat keluar 
sesuai dengan 
standart 
Operasional 
Prosudur (SOP) 
Tahapan

240 Kali

Pelaksana

Pelaksana

Pelaksana

Pelaksana

Sekretaris DPRD Kabupaten Tapin

Pelaksana

Meningkatnya 
pelayanan 
terhadap 
kegiatan 
anggota DPRD

PelaksanaPelaksanaPelaksanaPelaksana

Sub Fasilitasi Pengawasan

Terlaksananya 
Fasilitasi 

Rapat dan 
Persidangan 
sesuai jadwal

Tersedianya 
Informasi 
Kegiatan 
DPRD

Kabag Umum dan Keuangan Kabag Hukum dan Persidangan

POHON KINERJA

SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH

KABUPATEN TAPIN

SEKRETARIS DPRD KABUPATEN TAPIN

PelaksanaPelaksanaPelaksanaPelaksanaPelaksana Pelaksana

Kabag Fasilitasi Penganggaran dan Pengawasan

Tata Usaha Kepegawaian dan Perlengkapan Kasubbag Program dan Keuangan Sub Fasilitasi Persidangan dan Risalah Sub Fasilitasi Humas & Perundang-undangan SUB Fasilitasi Penganggaran
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